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Royaume du Maroc 
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Et de l’Economie Sociale et Solidaire 

Direction de la Promotion de l’Economie Sociale 
  

  

 المملكة المغربية
 وزارة السياحة والصناعة التقليدية 

   الاجتماعي والتضامنيوالاقتصاد 
 مديرية إنعاش الاقتصاد الاجتماعي

  

دليل المساطر الخاص بتقديم المشاريع في إطار 

 النسخة الخامسة من "برنامج مؤازرة"

0202برسم سنة   
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 ،مكرر  4242 الرسمية، عدد الجمعيات، الصادر بالجريدة تأسيس بموجبه حق يضبط ،683.85.1 رقم شريف ظهير -

 4.258 ( ص.653 نونبر .4)..65 الأولى جمادى 61بتاريخ 

 666862رقم  ( بتنفيذ القانون التنظيمي4463يوليوز  .4) 6251من رمضان  44صادر في  68638.5ظهير شريف رقم  -

 8المتعلق بالجهات

 المالية المحاكم بمدونة المتعلق 14855 رقم القانون  بتنفيذ 4444 يوينو 65 في الصادر 68448642 رقم شريف ظهير -

8للحسابات( الجهوية المجالس بتنظيم المتعلقة المقتضيات)  

 من محرم .4صادر في  6.586286المتعلق بالتعاونيات الصادر بتنفيذه الظهير الشريف رقم  112/12القانون رقم  -

 (8 4462نوفمبر  46)  6251  

 وجمعيات المجتمع، بخصوص الشراكة بين الدولة 4445يونيو  .4بتاريخ  ./4445 منشور السيد الوزير الأول رقم  -

8المدني  

، ( بسن نظام عام للمحاسبة العمومية0661أبريل  10) 0331محرم  03 بتاريخ 66-333 المرسوم الملكي رقم -

بالخزينة العامة للمملكة، المرشحة، فتح حساب  الاقتصاد الاجتماعي والتضامنييتعين وجوبا على منظمات   

8موميالع مفي الولوج للدع والشفافية والمساواة وتكافؤ الفرصيتعلق بمبادئ الحكامة  وخاصة فيما برنامج الحكومة -  
 

  

 

 

الجمعيات  دةلفائفي تمويل المشاريع المبتكرة  لمساهمةا إلىيهدف إعلان تلقي طلبات العروض المتعلق ببرنامج مؤازرة 

 8والتضامنيالاجتماعي  مجال الاقتصادالعاملة في  وشبكات الجمعيات

جهة  )مجلس مع مجالس الجهات بشراكةوالتضامني  والصناعة التقليدية والاقتصاد الاجتماعيوزارة السياحة  تعملس 

 البرنامج، لهذا خامسةالالنسخة  انطلاق على (الحسيمة-تطوان-ومجلس جهة طنجة مكناس-فاس ومجلس جهةالشرق 

د على الصعي وشبكات الجمعياتالمقترحة من طرف الجمعيات المشاريع تمويل المساهمة في  بهدف ،4442 برسم سنة

  ترابي8في نطاق نفودهم ال المنتقاة، العاملةفي حين مجالس الجهات سيساهمون مباشرة في تمويل التعاونيات  ،الوطني

    
 

  : يام بم يليالقو كذا التعاونيات التابعة لمجلس الجهتين المذكورتين أعلاه  يتعين على الجمعيات و شبكات الجمعيات   

 

 تحرير طلب الحصول على الدعم في إطار برنامج مؤازرة V موجه إلى السيدة وزيرة السياحة 4442، برسم سنة ،

 8والصناعة التقليدية والاقتصاد الاجتماعي والتضامني

  ه8رفقت 5،4،6انظر الملاحق  الوثائق والمستندات المطلوبة8 جميعب مرفقة ،بكل عناية استمارة تقديم المشروعملأ 

 وصل يحدد رقم الإيداع  مقابل ،الضبطبمكتب  هاملف طلب الدعم وجوبا عن طريق البريد أو إيداع إرسال

 في الإعلان ةداخل الآجال المذكور وكذلك  الوزارة،، بعنوان مقر وتاريخه

 

المرجعيالإطار   

 موضوع الدليل

 كيفية تقديم طلب الحصول على الدعم 
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  والوثائق المطلوبة8فية للمعلومات تدرس من طرف لجنة الانتقاء ملفات طلبات الدعم المستو 

  8نفس المشروعتوسيع أو تطوير مؤازرة، بخصوص من برنامج ( 4مرتين )أكثر من  استفادة من الدعم تتمأن لا 

  درهما8 258444، في إطار برنامج مؤازرة لمشروعا للمساهمة في تمويلالمطلوبة  الماليةالقيمة لا يجب أن تتعدى 

  محتملين8 انحينمشركاء  حامل المشروع أو مساهمةتحديد 
 

 

 

 

 

 اس الشرق و فالمنتمية لجهات : تعاونياتالالجمعيات و شبكات الجمعيات على الصعيد الوطني أو  يجب على

إنجاز و تنفيذ المشروع بعد الحصول مباشرة على  ،من البرنامجالمستفيدة  ،الحسيمة-تطوان-طنجة و مكناس

البريد ر للوزارة عبإرساله وجوبا و  ،المشروع زفواتير إنجاو  صور مرفق ب مفصل،تقرير ام بتحضير الالتز و  الدعم

ة مديري ي،وزارة السياحة والصناعة التقليدية والاقتصاد الاجتماعي  والتضامن :التاليعنوان الإلى المضمون، 

عه أو إيدا ،الرباط المعاهد – 5346ب :  ص –أكدال العالي  شارع ماء العينين ،إنعاش الاقتصاد الاجتماعي

شهر من أقصاه ، داخل آجال مقابل وصل يحدد رقم الإيداع و تاريخه ،مقر الوزارة بمباشرة بمكتب الضبط 

 8إنجاز المشروع

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 شروط ومعايير انتقاء المشاريع

 

 تنفيذ المشروع بعد المصادقة والتمويل 
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 تسمية الجمعية وفق القانون الأساسي بالعربية 

 

 
ة ية وفق القانون الأساسي بالفرنسيتسمية الجمع

الواجب تطابقها مع تسمية الجمعية في شهادة الحساب 
 البنكي

 

 
 تاريخ تأسيس الجمعية

 

 
 عنوان الجمعية  

 : العنوان

 

 : الإقليم 

 : الجهة 

 
 رقم التعريف الضريبي للجمعية

 

 
 الاسم الكامل لرئيس)ة( الجمعية

 

 
 الجمعية رئيس)ة(التعريف الوطنية لرقم بطاقة 

 

 
 رقم هاتف رئيس)ة( الجمعية

 

 
 البريد الإلكتروني للجمعية

 

 
 عدد أعضاء مكتب الجمعية 

 عدد الإناث          

 عدد الذكور          

 
 عدد المنخرطين والمنخرطات في الجمعية

 عدد الإناث                

  عدد الذكور              

 
 عدد الأجراء والأجيرات في الجمعية

 عدد الإناث                

  عدد الذكور              

 
 هل تتوفر الجمعية على مقر لاحتضان المشروع؟ 

 نعم            

 لا           

 إذا كانت الإجابة بنعم، هل هذا المقر؟
 إجابة واحدة()اختيار  

 ملك            

 إيجار           

 موضوع رهن الإشارة           

 هبة          

 
 الأساسيخدمات الجمعية حسب القانون 

- 
- 
- 
- 

- 

 القطاعات المستهدفة حسب القانون الأساسي
 
 

- 
- 
- 
- 

 :1الملحق 
  " Vةمؤازر" وشبكات الجمعيات بالجمعياتة خاص مشروعتقديم ال استمارة

 0202برسم سنة 
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- 

 حضري             الوسط الذي تشتغل به الجمعية )اختيار إجابة واحدة(

 قروي           

المجال الترابي الذي تشتغل فيه الجمعية حسب القانون 
 الأساسي

 محلي            

 جهوي           

 وطني            

 

 

 

 

 

 اسم المشروع 

 

 

 

 أهداف المشروع

- 
- 
- 
- 
- 
- 

 حضري             الوسط المستهدف من طرف المشروع

 قروي           

 الخدمة أو المنتوج المتوقع تقديمه من خلال المشروع

 

- 
- 

معنيون هل أعضاء مكتب الجمعية ومنخرطوها وأجراؤها 

 بهذا المشروع؟

 نعم            

 لا           

 عدد الإناث                 إذا كانت الإجابة بنعم، المرجو تحديد عددهم

  عدد الذكور              

عدد المستفيدين والمستفيدات من المشروع بطريقة غير 

مباشرة )أفراد العائلة، الفاعلون ومنظمات الاقتصاد 

 الاجتماعي والتضامني، ...(

 عدد الإناث          

  عدد الذكور              

تحديد عدد مناصب الشغل الجديدة المتوقع إحداثها بعد 

 إنجاز المشروع
 العمر المتوسط للإناث عدد الإناث                    

 العمر المتوسط للذكور       عدد الذكور              

مناصب الشغل التي سيتم توظيفها بطريقة غير  عدد

مباشرة )مكونون، ممونون، مزودون، إعلاميون، 

 تقنيون، ناقلو البضائع، ...(

 عدد الإناث          

  عدد الذكور              

نفس المشروع لجهات مانحة أخرى الجمعية قدمت هل 

 ؟هذه السنةخلال 

 نعم              

 لا           

المقدمة للخدمات أو المنتوجات هل هناك برمجة تسويقية 

 في إطار المشروع؟

 نعم              

 لا           

 إذا كانت الإجابة بنعم، المرجو تحديد طريقة التسويق

 )بإمكانكم اختيار إجابات متعددة(

 

  مباشر              

 عبر الإنترنيت                

  توصيل              

 الجدولة الزمنية لإنجاز المشروع
 
 

 تاريخ بدء المشروع :
 تاريخ إنهاء المشروع:

 هل للمشروع تأثير إيجابي على البيئة؟
 

 نعم              

 لا           

إذا كانت الإجابة بنعم، المرجو توضيح ذلك )بإمكانكم 

 اختيار إجابات متعددة(

 التربية والتكوين في مجال البيئة          

 إدراج البعد البيئي في محيط العمل         

  الاقتصاد في استهلاك الماء والكهرباء          

 فكرة ووصف المشروع
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  تدوير بقايا ومخلفات المواد الأولية          

  طبيعية %100منتوجات           

تنويع الغطاء النباتي والمحافظة على النوع           

  الحيواني

 استعمال الطاقات المتجددة

محاربة التصحر وتحدي التأثير السلبي للتغير          

  المناخي

 :أخرى اقتراحات          

 ......................................... 

من توقعات مردودية المشروع بالنسبة للمستفيدين 

 المشروع بطريقة مباشرة )المرجو ملء الخانتين(

هذا السؤال يخص أعضاء مكتب الجمعية  ***

ومنخرطيها وأجرائها المعنيين بهذا المشروع وكذا 

 مناصب الشغل الجديدة المحدثة بعد إنجاز المشروع

 

 الدخل الشهري قبل المشروع بالدرهم:

........................... 

بعد المشروع بالدرهم: الدخل الشهري 

........................... 

 

 

 

 

الدعم المطلوب في إطار  الأهداف من المشروع

برنامج مؤازرة لا 

   درهم 20.222 يتجاوز

)*(. 

مساهمة 

الجمعية 

المستفيدة من 

 المشروع

مبلغ الدعم المقدم 

من الجهات المانحة 

في حالة وجودها 

 تحديد المانح()مع 

مبلغ القرض إذا 

تم اللجوء إلى 

 الاستدانة

 المجموع 

معدات معلوماتية اقتناء 

 ديداكتيكية أو

     

السمعي  اقتناء معدات

 البصري

     

معدات وآليات  اقتناء

 تقنية

     

      اقتناء مواد أولية

      تنظيم ورشات تكوينية

أو  التصديق على منتجات

 خدمات 

     

  احتياجات أخرى

 

    

  المجموع

 

    

 

  (devis)الجدول أعلاه، عن طريق عروض أسعار، من طرف موردين.تبرير مبلغ الدعم المطلوب في )*(: يجب  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 البنية المالية للمشروع
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 وفق القانون الأساسي بالعربية  التعاونيةتسمية 

 

 
 وفق القانون الأساسي بالفرنسية التعاونيةتسمية 

الواجب تطابقها مع تسمية التعاونية في شهادة الحساب 
 البنكي

 

 
 رقم تسجيل التعاونية بالسجل المحلي للتعاونيات

 

 : العنوان  التعاونيةعنوان 

 

 : الإقليم

 : الجهة

 
 للتعاونيةالبريد الالكتروني 

 

 
 للتعاونيةرقم التعريف الضريبي 

 

 
 تعاونيةالاسم الكامل لرئيس)ة( ال

 

 
 رقم بطاقة التعريف الوطنية للرئيس)ة(

 

 
 تعاونيةرقم هاتف رئيس)ة( ال

 

 
  تعاونيةالعدد أعضاء مكتب 

 عدد الإناث          

 عدد الذكور          

 
 عدد المنخرطين والمنخرطات في التعاونية 

 عدد الإناث                

  عدد الذكور              

 
 عدد الأجراء والأجيرات في التعاونية

 عدد الإناث                

  عدد الذكور              

 
 على مقر لاحتضان المشروع؟  تعاونيةالهل تتوفر 

 نعم            

 لا           

 إذا كانت الإجابة بنعم، هل هذا المقر؟
 إجابة واحدة()اختيار  

 ملك            

 إيجار           

 موضوع رهن الإشارة           

 هبة          

 
تعاونية حسب القانون اللتي تقدمها المنتوج أو الخدمة ا

 الأساسي

 

- 
- 
- 
- 

 
 تعاونيةالقطاع نشاط 

- 
- 

 :0الملحق 
  " Vةمؤازر" بالتعاونياتة خاص مشروعتقديم ال استمارة

 0202برسم سنة 
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- 

المجال الترابي الذي تشتغل فيه التعاونية حسب القانون 
 الأساسي

 محلي            

 جهوي           

 وطني            

 
 
 
 
 

 
 اسم المشروع 

 

 

 
 

 أهداف المشروع

- 
- 
- 
- 
- 
- 

 حضري        الوسط المستهدف من طرف المشروع

 قروي      

أعضاء مكتب التعاونية ومنخرطوها وأجراؤها هل 

 معنيون بهذا المشروع؟
 نعم     

 لا     

 عدد الإناث      إذا كانت الإجابة بنعم، المرجو تحديد عددهم

 عدد الذكور     

عدد المستفيدين والمستفيدات من المشروع بطريقة غير 

الاقتصاد مباشرة )أفراد العائلة، الفاعلون ومنظمات 

 الاجتماعي والتضامني، ...(

 عدد الإناث            
     

 عدد الذكور             
   

تحديد عدد مناصب الشغل الجديدة المتوقع إحداثها بعد 

 إنجاز المشروع في إطار التعاونية
 عدد الإناث            العمر المتوسط للإناث          

 العمر المتوسط للذكور        عدد الذكور              

عدد مناصب الشغل التي سيتم توظيفها بطريقة غير 

مباشرة )مكونون، ممونون، مزودون، إعلاميون، 

 تقنيون، ناقلو البضائع، ...(

 عدد الإناث          

 عدد الذكور          
      

نفس المشروع لجهات مانحة أخرى  تعاونيةالقدمت هل 

 ؟هذه السنةخلال 

 نعم              

 لا           

للخدمات أو المنتوجات هل هناك برمجة تسويقية 
 المقدمة في إطار المشروع؟

 نعم              

 لا           

 إذا كانت الإجابة بنعم، المرجو تحديد طريقة التسويق

 :إجابات متعددة( )بإمكانكم إختيار

 

  مباشر              

 عبر الإنترنيت                

  توصيل              

 الجدولة الزمنية لإنجاز المشروع

 

 

 

 

 تاريخ بدء المشروع:
 
 

 تاريخ إنهاء المشروع:

 هل للمشروع تأثير إيجابي على البيئة؟

 

 

 

 نعم              

 

 لا           

 التربية والتكوين في مجال البيئة        

 فكرة ووصف المشروع
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كانت الإجابة بنعم، المرجو توضيح ذلك )بإمكانكم  إذا

 اختيار إجابات متعددة(

 إدراج البعد البيئي في محيط العمل        

 الاقتصاد في استهلاك الماء والكهرباء        

 تدوير بقايا ومخلفات المواد الأولية       

 طبيعية %100منتوجات        

 تنويع الغطاء النباتي والمحافظة على النوع الحيواني       

 استعمال الطاقات المتجددة      

 يخللتغير المنامحاربة التصحر وتحدي التأثير السلبي       

 أخرى:اقتراحات       
................................................................... 

 
 
 
 
 
 

الدعم المطلوب في إطار  الأهداف من المشروع

برنامج مؤازرة لا 

   درهم 20.222 يتجاوز

)*(. 

مساهمة 

تعاونية ال

المستفيدة من 

 المشروع

مبلغ الدعم المقدم 

المانحة من الجهات 

في حالة وجودها 

 )مع تحديد المانح(

مبلغ القرض إذا 

تم اللجوء إلى 

 الاستدانة

 المجموع 

معدات معلوماتية اقتناء 

 ديداكتيكية أو

     

السمعي  اقتناء معدات

 البصري

     

معدات وآليات  اقتناء

 تقنية

     

      اقتناء مواد أولية

      تنظيم ورشات تكوينية

أو  على منتجاتالتصديق 

 خدمات 

     

  احتياجات أخرى

 

    

  المجموع

 

    

 

  (devis)الجدول أعلاه، عن طريق عروض أسعار، من طرف موردين.تبرير مبلغ الدعم المطلوب في )*( يجب  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 البنية المالية للمشروع
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 :بالنسبة للجمعيات وشبكات الجمعيات .1
 

 طلب موجه إلى السيدة وزيرة السياحة والصناعة التقليدية والاقتصاد الاجتماعي والتضامني. -

 نسخة من وصل الإيداع النهائي للجمعية. -

 نسخة من القانون الأساسي. -

 محضر الجمع العام التأسيسي.نسخة من  -

 محضر آخر جمع عام.نسخة من  -

 نسخة من التقرير الأدبي والمالي لآخر دورة.  -

 لائحة أعضاء المكتب ومستخدمي الجمعية. -

 من تاريخ التوقيع عليها من طرف المؤسسة البنكية. شهادة كشف التعريف البنكي للجمعية، لا تتجاوز شهرين -

 كشف للعمليات البنكية المنجزة لحساب الجمعية للأشهر الثلاثة الأخيرة. -

 التعريف الضريبي.نسخة من  -

عقد يجب الإدلاء ببالإيجار إذا كان ملكية الجمعية يجب الإدلاء بشهادة الملكية وفي إذا كان ، بالنسبة لمقر الجمعية -

الإدلاء بما يثبت وضعية رهن  موضوع رهن الإشارة من طرف مؤسسة عمومية أو جمعوية يجبإذا كان -الإيجار

 الإشارة.

 المشروع.تنفيذ السيرة الذاتية للمسؤول عن  -

 رسالة دعم من طرف الشركاء في حالة وجود شراكة. -

 الاستمارة الخاصة بالمشروع. -

موقع ومختوم  ،للحصول على الدعمقرر خلاله تقديم المشروع تمحضر اجتماع المكتب المسير للجمعية، الذي  -

  ومصادق عليه من طرف السلطات المحلية.

 بها.التصريح بالشرف بصحة المعلومات المدلى  -

 
 الحسيمة:-تطوان-مكناس، وجهة طنجة-لجهة الشرق، وجهة فاس المنتميةبالنسبة للتعاونيات  .0

 
 التضامني.لاقتصاد الاجتماعي واموجه إلى السيدة وزيرة السياحة والصناعة التقليدية وطلب  -

 .بالمحكمة المختصة لتعاونيةا تسجيلنسخة من وصل  -

 نسخة من القانون الأساسي. -

 محضر آخر جمع عام. نسخة من  -

 نسخة من التقرير الأدبي والمالي لآخر دورة. -

 .المسؤولين عن تسيير التعاونيةلائحة  -

 عضاء المنخرطين في التعاونية.الألائحة  -

 .لائحة بأسماء أجراء التعاونية )في حالة وجود أجراء( -

 عليها من طرف المؤسسة البنكية.من تاريخ التوقيع  شهادة كشف التعريف البنكي للتعاونية لا تتجاوز شهرين -

 كشف للعمليات البنكية المنجزة لحساب التعاونية للأشهر الثلاثة الأخيرة. -

 نسخة من التعريف الضريبي. -

عقد ء بيجب الإدلابالإيجار كان  إذا-ملكية التعاونية يجب الإدلاء بشهادة الملكية في بالنسبة لمقر التعاونية إذا كان  -

الإدلاء بما يثبت وضعية رهن  جمعوية يجبموضوع رهن الإشارة من طرف مؤسسة عمومية أو كان  إذا-الإيجار

 .الإشارة

 .المشروعتنفيذ السيرة الذاتية للمسؤول عن  -

 .شراكة رسالة دعم من طرف الشركاء في حالة وجود -

 الاستمارة الخاصة بالمشروع.  -

 موقع ومختوم للحصول على الدعم، تقديم المشروعقرر خلاله تمحضر اجتماع المكتب المسير للتعاونية الذي  -
  المحلية. من طرف السلطاتعليه ومصادق 

 التصريح بالشرف بصحة المعلومات المدلى بها. -
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